FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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NIP 927-10-28-363
Osrodek dla Os6b Uzaleznionych SPZOZ "Nowy Dworek"

Nowy Dworek 46

66-200 SWIEBODZIN, woj. lubuskie, tel. 068 38 101 67

1. Przedmiot zamdwienia:

nazwa:
dostawa artykuléw biurowych, znak sprawy 3/Z20/2023

ilosc¢:
wg. zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego

2. Termin i miejsce realizacji zamdéwienia:
termin:

01.07.2023-31.12.2023

Miejscem dostawy przedmiotu umowy jest siedziba Osrodka— Nowy Dworek 46.

Termin dostawy: w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego: jeden — cztery razy w miesiacu

>

w  godzinach od 09.00 do 12.00, po wczesniejszym ztozeniu zamoéwienia telefonicznie

2

mailowo lub faxem przez Zamawiajgcego.

3. Kryterium oceny ofert — Cena 100%:

Ceng nalezy poda¢ w PLN uwzgledniajac wszystkie sktadniki wynikajace z prawidtowego
wykonania umowy.

Oferty oceniane bgdg pod wzgledem kryterium cenowego — cena brutto 100% = 100 pkt.
Kolejne oferty obliczane bgda proporcjonalnie wg wzoru:



CN - cena oferty z najnizszg cena,
CO — cena oferty badane;.

UWAGA:
Niniejsze zamdéwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzsza liczbg punktéw w ostatecznej ocenie punktowe;j.

4. Informacje dodatkowe:

a.

osobami upowaznionymi przez Zamawiajagcego do kontaktowania si¢ z
Wykonawcami sg pracownicy Dzialu Zamdwien Publicznych tel. 68 38 101 67, e-
mail: przetargi@nowydworek.com.

oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
Koperte nalezy opisa¢ nastgpujaco:

Oferta w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

z uwagli na warto§¢ zamoOwienia nie przekraczajacg kwoty 130.000 zitotych
postepowanie jest prowadzone bez stosowania przepisow ustawy z dniall wrzesnia
2019r. . Prawo zamowien publicznych.

zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

korespondencja z wykonawcami ( z wylgczeniem skladania formularzy ofertowych
oraz innych dokumentéw kazdorazowo okreslonych przez Zamawiajgcego) moze
odbywac si¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres: przetargi@nowydworek.com
0 parametrach:

a) catkowita pojemnos$¢ skrzynki wynosi: 10Gb,

b) przepustowos¢ lacza internetowego wynosi: 10Gbps,

¢) maksymalna wielkos$¢ pojedynczego zalgcznika: 30Mb,

d) maksymalna wielko$¢ catej wiadomosci : 100Mb,

e) rodzaj przyjmowanych plikow: pdf,

f) rodzaj wysylanych plikoéw: pdf, word, exel,

g) automatyczna odpowiedz potwierdzajgcg otrzymanie korespondencji.

f) podanie w formularzu ofertowym przez Wykonawce swojego adresu e-mail jest
automatycznie wyrazeniem zgody na przesylanie korespondencji w tej formie,

g) korespondencje wystang droga mailowa Zamawiajacy kazdorazowo opatruje w
element potwierdzenia dostarczenia wiadomosci przez Wykonawce, ktory jest




&

zobowigzany kazdorazowo potwierdzi¢ mailowo otrzymanie danej korespondencji w
terminie 24godzin od jej otrzymania.
Termin i miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy sktada¢ do dnia 22 maj 2023 roku do godziny 10.30, w Sekretariacie
Zamawiajacego pod adresem Nowy Dworek 46 66-200 Swiebodzin

Dane dotyczace oferenta:
NAZWA: ettt ettt ettt e ee e,

ATES: e

AAres e-MAIl ..coveeeiceieciereecnerieeeessnsiescsssesssnesensessnnsesssssessnnssssensssssssssensssnssssnnennns
T N P e
NF REGON e e e et

Zobowigzania oferenta:

Zobowiazuje si¢ wykona¢ wyzej opisany przedmiot zamdwienia za kwote:

(073 0F 15 0 1111 o T 71
(STOWIE: ...ttt ee e )
POABIEK VAT ciscscinicisssssssionsomsanenssensms ensus exemvonse smcvemsen ssss vrssasspassensnsasmsssssss zt
CENA DIULLO. ...t e e e e e e e 71
(STOWIHIE: .ttt et ee e )

Integralng czesé oferty stanowia nastepujace dokumenty:

1. specyfikacja przedmiotu zamodwienia,

2. oswiadczenie wykonawcy,

3. projekt umowy

4. zalacznik nr 4 klauzula informacyjna dane osobowe 0s6b fizycznych,
5

zalgcznik nr 5 - wzor oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie
wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO

.....................................................................................................

podpis osoby/ 0s6b uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy
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zalgcznik nr 2 do Formularza ofertowego

OSWIADCZENIE WEASNE WYKONAWCY

1. Oswiadczam, ze oferta obowigzuje mnie przez 30 dni od daty jej ztozenia.

2. Oswiadczam, ze przyjmuj¢ warunki realizacji zamowienia okre$lone w formularzu
ofertowym wraz z projektem umowy izobowiazuje sie w przypadku wybrania
mojej oferty, do zawarcia umowy na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

3. Oswiadczam, Zze posiadam uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem
zamoOwienia dziatalnosci, czynnosci zgodnie z wymogami ustawowymi.

4. Oswiadczam, ze posiadam niezbgdng wiedza i do§wiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym, i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

5. Oswiadczam, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajgce;
wykonanie zamowienia.

6. Nakazde zadanie zamawiajacego dostarcz¢ niezwlocznie odpowiednie dokumenty
potwierdzajace prawdziwosc¢ kazdej z kwestii zawartej w tym o$wiadczeniu.

1. Upowaznionym przedstawicielem do uczestnictwa w postepowaniu, podpisywania
oferty, wyjasnien oraz innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem oraz
podejmowania decyzji w imieniu firmy jest:

podpis osoby/ 0s6b uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy

17



zalgcznik nr 3 do Formularza ofertowego

UMOWA NR 3/Z0/2023 na dostawe artykuléw biurowych
Wdniu ...ooovvieiiiiienn roku w Swiebodzinie pomiedzy:

Osrodkiem dla Oséb Uzaleznionych Samodzielnym Publicznym Zakladem Opieki Zdrowotnej
»INowy Dworek” z siedzibg Nowy Dworek 46, 66-200 Swiebodzin ,

dziatajgcym na podstawie wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego pod nr 0000032948,
prowadzonej przez Sad Rejonowy w Zielonej Goérze, VIII Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sagdowego,

numer NIP: 927-10-28-363

numer REGON: 001286406

zwanym dalej w tresci umowy ,,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez: Dyrektora — Agnieszke Goras

dzialajacg na podstawie wpisudo .

numer NIP: ...

numer REGON : ...

zwang w dalszej czesci umowy “Dostawca”, ktora reprezentowana jest przez:

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru dostawcy w trybie ,,zapytania ofertowego”

zgodnie z zarzadzeniem wewngtrznym Dyrektora Os$rodka numer 2B/2021 z dnia 02 luty 2021r.,,

zostala zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

18



§1

1. Zamawiajacy zamawia a Dostawca zobowigzuje si¢ dostarczyé Zamawiajacemu produkty -
wymienione w formularzu ofertowym, o wartosci w nim podanych.

2. Dostawa artykutéw bedacych przedmiotem umowy bedzie dokonywana transportem Dostawcy.

3. Integralng czgscig umowy jest formularz ofertowy z zaproponowanymi przez Dostawce cenami
jednostkowymi brutto na wymienione w ust.1 artykuty.

4. llos¢ i rodzaj zakupéw w skali wymienionego ponizej okresu — bedzie kazdorazowo zglaszana
Dostawcy przez Zamawiajacego.

5. Dostawca zrealizuje dostawe zgodnie z trescig ztozonej oferty

6. Dostawca zapewnia, ze przedmiot dostawy jest zgodny z wszelkimi dotyczacymi go normami i

przepisami prawa.

§2

Zakup bedzie dokonywany w okresie : od 01 lipca 2023 roku do 31 grudzien 2023 rok

§3

1. Strony ustalaja, Ze obowigzujaca ich formg wynagrodzenia za przedmiot umowy okre$lony
w § I pkt 1 cena zakupu wg wartosci jednostkowej podanej w formularzu ofertowym.
2, Cena zaoferowana w chwili podpisania umowy nie ulegnie podwyzszeniu podczas jej
obowiazywania i ma charakter ryczattowy.
3. Warunkiem wyptacenia wynagrodzenia jest wykonanie przez Dostawce zaméwionej
dostawy, potwierdzonej przez Zamawiajgcego.
4. Cena powyzsza obejmuje wszelkie koszty ponoszone przez Dostawce z  tytulu realizacji
przedmiotu umowy, w szczegdlnosci:
a) koszty transportu artykutéw do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego,
b) koszty wszelkich wymaganych atestow, licencji, zezwolen oraz podatki, cla i
inne oplaty niezbgdne do prawidlowe;j realizacji przedmiotu dostawy,
c) ryzyko wynikajace z realizacji niniejszej umowy,
d) koszty ubezpieczenia artykuléw od ryzyka utraty, uszkodzenia badz
zniszczenia w drodze do miejsca dostarczenia towaru,
S. Dostawca o$wiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP: (i, 1 uprawniony jest do wystawiania faktur VAT.
6. Zaptata ceny za przedmiot dostawy dokonywana bgdzie na nastepujacych warunkach:
a) Dostawca otrzyma zaplatg stanowigca iloczyn ceny jednostkowej i liczby
dostarczonych jednostek artykutow stanowiacego przedmiot niniejsze;j

umowy z doliczonym podatkiem VAT wedlug obowiazujacej dla danego

19



artykutu stawki,

b) Dostawca przekaze Zamawiajgcemu fakture wraz z dowodem dostarczenia

towaru wraz z towarem, przy jego odbiorze,

Naleznosci dla Dostawcy zrealizowane zostang poleceniem przelewu w terminie 14 dni od

daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego, na konto Dostawcy wskazane w fakturze
VAT.

Za termin zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4

Miejscem dostawy przedmiotu umowy jest siedziba Osrodka— Nowy Dworek 46.
Termin dostawy: w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego: jeden — cztery razy w
miesigcu , w godzinach od 09.00 do 12.00, po wczesniejszym zlozeniu zamoéwienia

telefonicznie, mailowo lub faxem przez Zamawiajgcego.

Ilosciowy i jakosciowy odbiér towaru bedzie dokonywany przez Odbiorcg w oparciu o
zlozone zamdwienie i obowigzujace normy jakosciowe.
Odpowiedzialnos¢ za dostarczony i odbierany towar okresla moment odbioru /przekazania/

towaru.

Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé do kazdej partii dostarczonego towaru dokument

wydania z magazynu.

§5

W przypadku dostarczenia towaru z wadami Odbiorca moze odmdwic jego przyjecia i zadad
wymiany na towar wolny od wad.

W przypadku uwzglednienia stusznosci reklamacji, Wykonawca zobowigzany jest w
terminie 24 godzin od chwili zgloszenia reklamacji, do dostarczenia towaru wolnego od wad
bez prawa zadania dodatkowych optat z tego tytutu.

Odbiorca po stwierdzeniu niezgodnosci iloSciowych Iub ukrytych wad jako$ciowych
pozostawi towar do dyspozycji Wykonawcy powiadamiajgc go niezwiocznie telefonicznie o
stwierdzonych brakach lub wadach.

Odbiorca zastrzega sobie prawo do decydowania o sposobie regulowania powstatych

niedoboréw, wymianie towaru na wolny od wad lub korekcie faktury.

§6
Zamawiajacemu przystuguje prawo natychmiastowego odstgpienia od umowy, gdy:
a) zostanie ogloszona upadios¢ lub rozwigzanie firmy Dostawcy,
b) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Dostawcy,
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c) Dostawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn
oraz nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie,
d) w przypadku braku reakcji ze strony Dostawcy na reklamacje ilosciowa lub
Jjakosciowa zlozona przez Zamawiajgcego,
e) w przypadku powtarzajacych si¢ uchybienn w terminach dostaw.
Dostawcy przystuguje prawo natychmiastowego odstapienia od umowy, gdy:
a) Zamawiajacy odstapi bez podania przyczyn od odbioru artykutéw,
b) Zamawiajacy nie wywiazuje si¢ z obowiazku zaplaty faktur w terminie 2 tygodni od
uptywu terminu zaplaty faktur, okre§lonego w niniejszej umowie.
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
wystgpieniu okolicznosci o ktérych mowa w ust. 1.
W przypadku odstapienia od umowy Wykonawca otrzyma zaptate ceny za zrealizowang do dnia
odstagpienia od umowy czgs¢ dostawy.

Odstapienie od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

Dostawca zapfaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna za kazdy rozpoczety dzien zwloki w
dostarczeniu artykutéw, w wysokosci 1% ustalonego wynagrodzenia netto okreslonego w §3 ust.
1,

Dostawca zaplfaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna w przypadku odstgpienia przez
Zamawiajacego umowy z przyczyn lezacych po stronie Dostawcy — w wysoko$ci 3% ustalonego
wynagrodzenia netto okreslonego w §3 ust. 1 .

W przypadku gdy szkody u Zamawiajacego spowodowane dziataniem Dostawcy przekraczaja
wysokos¢ kar umownych okreslonych powyzej, niezaleznie od kar umownych Zamawiajacy

moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§8

Dostawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig praw obowiazkéw wynikajacych z Umowy, w catosci

lub w czgsci, w szczegolnosci Dostawca nie moze dokonaé cesji wierzytelnoéci o zaplate ceny za

dostarczone artykuty lub przenies¢ obowigzku zaplaty kar umownych oraz odszkodowan naleznych

Zamawiajgcemu.

§9

Ewentualne kwestie sporne wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy strony rozstrzygac beda

polubownie. W przypadku nie dojscia do porozumienia spory beda rozstrzygane przez sad

powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
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§10

1. Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Zakazuje sie¢ zmian postanowien zawartej umowy oraz wprowadzania nowych postanowief

do umowy, niekorzystnych dla Zamawiajacego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby
zmienié tre$é oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Dostawcy, chyba, ze
konieczno$¢ wprowadzania takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§ 11

Zmiany umowy, ktére przewiduje Zamawiajacy zgodnie oraz jej warunki:
A. waloryzacja ceny w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT dotyczacej przedmiotu
zamowienia,
B. zmiana termindéw platnosci w przypadku zmian w terminach finansowania $wiadczen
przez Narodowy Fundusz Zdrowia,
C. zmiana wielkos$ci przedmiotu umowy w przypadku zmniejszenia kontraktu zawartego z
Narodowym Funduszem Zdrowia itym samym zmniejszenia ilosci udzielanych §wiadczen
(wykonawca zagwarantuje zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci i czgstotliwosci dostaw w
stosunku do weczesniej zlozonych zamowien w przypadkach, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy np. niemozliwe do przewidzenia nagte zmniejszenie
lub zwigkszenie stanu osobowego leczonych),

D. wypowiedzenie umowy w przypadku wystapienia nadzwyczajnych okolicznosci np.

kleska zywiotowa.

§ 12
1. W prawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Umowa zostala sporzadzana w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.
ZAMAWIAJACY DOSTAWCA
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Zalgcznik nr 4 klauzula informacyjna dane osobowe 0s6b fizycznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek dla Oséb Uzaleznionych

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej ,,Nowy Dworek” z siedzibg Nowy

Dworek 46, 66-200 Swiebodzin,

inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku jest Pani Agnieszka Géras kontakt: 68

38101 67

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia /dane identyfikujgce postepowanie, np.

nazwa, numer/ prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedzie zamawiajacy;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia

postgpowania o udzielenie zamdwienia;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— mna podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zalacznik nr 5

Wzér oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem

w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

Wykonawca
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